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PROCEDURY REAGOWANIA
W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZEN
W ZESPOLE SZKOt PONADGIMNAZJALNYCH
W MALACHINIE



L/P

PROBLEM

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

PODEJMOWANE DZIAtANIA

AGRESJA FIZYCZNA,
PSYCHICZNA

- nauczyciele,

- pedagog szkolny

- dyrektor

- wyjasnienie przyczyny zachowan
agresywnych,
- organizowanie pomocy dla
poszkodowanego,
w razie potrzeby wezwanie pogotowia,
- przypomnienie norm zachowania i sankcji
za ztamanie zasad,
- motywowanie, zobowigzanie ucznia do
konsultacji z pedagogiem lub psychologiem
- wezwanie do szkoty rodzicow
pokrzywdzonego i sprawcy
- sprawca obowigzkowo uczestniczy w
mediacji z poszkodowanym,
- gdy sprawca aktdw przemocy jest uczen
petnoletni, a poszkodowani nie chcg skfadac
whnioskdw o $ciganie, a szkota wyczerpata
wszelkie srodki wychowawcze i
dyscyplinujace, sprawca zostaje skreslony z
listy ucznidow w sposdb przewidziany w
Statucie Szkolnym
w drastycznych przypadkach informuje
Policje lub Sad Rodzinny

CYBERPRZEMOC

- nauczyciele
- pedagog szkolny

- dyrektor

- ujawnienie przypadku cyberprzemocy
- ustalenie okolicznosci zdarzenia

- rodzaj materiatu, sposéb
rozpowszechniania

- ustalenie sprawcéw, Swiadkow zdarzenia,

- powiadomienie dyrektora szkoty lub
pedagoga

- analiza zdarzenia

- powiadomienie rodzicow

- zobowigzanie ucznia do zaprzestania
takiego dziatania

- monitoring

- jesli sprawca jest osoba nieznana
zawiadomienie administratora
serwisu w celu usuniecia materiaty

- powiadomienie policji

ZAGROZENIE ZYCIA -
PROBY SAMOBOIJCZE
( MYSLI SAMOBOJCZE

- nauczyciel, ktory
zauwazy problem,
- wychowawca

- dyrektor

- pedagog

- jednoznaczne okreslenie rodzaju zdarzenia
- pod opiekg n-la przeprowadzenie ucznia w
bezpieczne, ustronne miejsce ( gabinet

dyrektora, pedagoga, pielegniarki)

- zebranie wstepne informacji o okolicznosci
zdarzenia

- w razie koniecznosci wezwanie pogotowia,
policji ( w czasie interwencji zadbanie o
dyskrecje i spokdj)

- ocena ryzyka dalszego zagrozenia

a) czy to sg mysli samobdjcze

b) czy to sg mysli rezygnacyjne

- 0 zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora szkoty,

wychowawece i bezwzglednie rodzicow
- w przypadku mysli samobdjczych,
a nieobecnosci rodzicéw wzywa sie




pogotowie

- w przypadku odebrania dziecka ze szkoty
przez rodzicow sporzadza sie pisemng
notatke i podpis rodzica potwierdzajace
odebranie dziecka ze szkoty

- w przypadku dziecka depresyjnego i z
myslami samobdjczymi nalezy pisemnie
zobowigza¢ rodzicéw do opieki i dalszej

diagnozy, tzn. terapii lub konsultacji

psychiatrycznej.

W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE NA
TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN
POD WPLYWEM
ALKOHOLU, SRODKOW
ODURZAJACYCH LUB
NARKOTYKOW

- nauczyciel, ktéry
zauwazy problem,
- wychowawca

- pedagog

- dyrektor

- odizolowanie ucznia od reszty klasy,

- zawiadomienie dyrektora,

- ze wzgledow bezpieczeristwa pozostawia
go pod opiekg osoby dorostej / dyrektora,
pielegniarki, pedagoga, innego nauczyciela
badz pracownika szkoty/,

- W razie potrzeby wzywa pogotowie,

- wzywa rodzicow lub prawnych opiekunow
i zobowiazuje ich do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty / gdy rodzice
odmowig odebranie dziecka lub w
przypadku niemoznosci skontaktowania sie
Z nimi, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia
decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty/,

- W porozumieniu z rodzicami organizuje
pomoc psychologiczng i ustala dalsze
dziatanie wobec dziecka, prowadzi zajecia
profilaktyczne dla klasy, do ktérej uczen
uczeszcza,

- podpisuje z uczniem i rodzicem kontrakt,
w ktdrym uczen zobowigzuje sie do
zaprzestania uzywania substancji
psychoaktywnych i przestrzegania
zapisanych w kontrakcie regut zachowania,
- nadzér nad wypetnieniem kontraktu
sprawujg rodzice,

- zobowigzuje do zgtoszenia sie na terapie
kierujgc do odpowiedniej placowki
specjalistycznej,

- brak wspoétpracy ze strony rodzicéw oraz
dalsze uzywanie substancji
psychoaktywnych przez ucznia skutkujg
stosownymi sankcjami przewidzianymi w
Statucie Szkoty i zgtoszeniem sprawy przez
Dyrektora do Sadu Rodzinnego

- dyrektor zawiadamia najblizszg jednostke
Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu lub narkotykow
odmawiaja przyjscia do

szkoty, a jest on agresywny, bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osdb,
stosuje sankcje przewidziane w Statucie
Szkoty.




NIERZAD

- dyrektor

- wychowawca

- w przypadku uzyskania informacji, ze
nieletni uprawia nierzad, dyrektor szkoty
informuje rodzicéw i wzywa policje,

- organizuje pomoc psychologiczng

VL.

PALENIE PAPIEROSOW

- wychowawca

- przeprowadza rozmowe, w ktérej
informuje o skutkach palenia,

- informuje rodzicow,

- prosi ucznia o przygotowanie informacji
dla catej klasy o wptywie palenia
papieroséw na organizm cztowieka,

- stosuje sankcje przewidziane w Statucie
Szkoty

Vi

ZtE SAMOPOCZUCIE
UCZNIA W SZKOLE

- nauczyciel
-pielegniarka

- dyrektor

- konsultuje sie z pielegniarka i razem
podejmujg decyzje o dalszym
postepowaniu,

- informuje rodzica i w powaznych
przypadkach prosi o odebranie dziecka
ze szkoty,

- w nagtych przypadkach wzywa pogotowie,

VI

ZNALEZIENIE NA
TERENIE SZKOtY
NIELEGALNYCH
SUBSTANCIJI
PSYCHOAKTYWNYCH
PRZYPOMINAJACYCH
NARKOTYK

- nauczyciele

- pracownicy szkoty

- dyrektor

- zachowujac $rodki ostroznosci
zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych,

- powiadamia dyrektora,

- dyrektor wzywa policje i przekazuje
informacje dotyczace szczegétow
zdarzenia

IX.

PODEJRZENIE, ZE
UCZEN POSIADA PRZY
SOBIE SUBSTANCIJE
PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK

- nauczyciel
- wychowawca

- dyrektor

- pedagog

- nauczyciel w obecnosci innej osoby ma
prawo zadac, aby uczen przekazat mu te
substancje, pokazat zawartos¢ torby oraz
kieszeni,

- nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonywa¢ przeszukania — jest to
czynnosc zastrzezona wytgcznie dla
Policji,

- w przypadku, gdy uczen mimo wezwania
odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci torby,
kieszeni

— dyrektor szkoty wzywa Policje, ktéra

przeszukuje odziez i zabiera substancje
do ekspertyzy,

- jesli uczen wyda dobrowolnie posiadana
substancje, nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest
bezzwtocznie przekazac jg Policji,

- cate zdarzenie dokumentuje pedagog lub
dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji
informuje rodzicéw

WAGARY

- wychowawca

- do dnia 10 kazdego miesigca sporzadza
zestawienie frekwencji za poprzedni miesigc,
- informuje rodzicow o nieobecnosci ucznia
w szkole, jesli nie zna przyczyny
nieobecnosci,

- informuje pedagoga o kazdym uczniu,
ktory opuscit bez usprawiedliwienia 30




godzin w miesigcu,
- rozpoznaje sytuacje ucznia w zespole

- pedagog nauczycieli, dokonuje analiz przypadku,
zawiera kontrakt,

- stosuje sankcje wobec ucznia zgodnie ze

Statutem Szkoty

XI. PROBLEMY W NAUCE - wychowawca - informuje systematycznie rodzicow o
- nauczyciele sytuacji dziecka w szkole,
przedmiotéw - proponuje udziat w korepetycjach,
sprawiajacych - organizuje pomoc kolezenska,
uczniowi trudnosé - proponuje rodzicowi konsultacje z
pedagogiem szkolnym, proponuje
- pedagog szkolny przebadanie dziecka w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w celu
okreslenia przyczyn niepowodzen szkolnych
XILl. NIEUMIEJETNOSC - wychowawca - prowadzi godziny wychowawcze na temat
UCZENIA SIE planowania czasu, nauki réznych technik
uczenia sie,

- prowadzi rozmowy z rodzicami

- organizuje warsztaty dla klasy z

psychologiem na temat skutecznych technik

nauki
X KtAMSTWA, - wychowawca - rozmawia z uczniem i rodzicem w celu
OSZUSTWA wyjasnienia przyczyny takich zachowan,
- stosuje sankcje przewidziane w Statucie
_ pedagog Szkoty,

- w sytuacji wskazujgcej na ksztattowanie sie
zaburzen osobowosci u danego ucznia,
organizuje pomoc terapeutyczng

XIV. | KRADZIEZE I INNE - wychowawca, - w przypadku, gdy sprawca jest znany i
WYKROCZENIA, NP. przebywa na terenie szkoty, zostaje
GROZENIE, - nauczyciel zat(;zymany.i pLzelkazany d\(/jrekt.oLowi lub

pedagogowi szkolnemu pod opieke
ZASTRASZANIE, - wspdlnie z uczniem i rodzicem wyjasnia
WYMUSZANIE sprawe, ustala okolicznosci czynu
/POPELNIENIE ewentualnie swiadkéw
CZYNU KARALNEGO, - z rozmowy sporzadza notatke podpisang
art. 50a - posiadanie noza, przez rodzicow
maczety lub innego - pedagog - uczen i jego rodzic naprawiajg szkody
g?;ieo;;iitrxebejvplec:;;g:cu - sprawca winien dokonac zadoséuczynienia
publicznym, poszkodowanemu w kradziezy
art. 51 - zaktécenie spokoju | - dyrektor - dyrektor szkoty jest zobowiazany do
lub porzadku publicznego, niezwtocznego powiadomienia Policji w
art. 87 - prowadzenie przypadku, gdy sprawa jest powazna (np.
pojazdu w stanie po uzyciu rozbéj, uszkodzenie ciata, itp.) Ilub
211};01;;12“'_ paserstwo czyli w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest
nal;ycie mienia, wiedzac o uczniem szkoty i jego tozsamosc jest
tym, ze pochodzi ono z nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze
kradziezy, zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw lub
art. 124 - niszczenie lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i
uszkadzanie cudzej rzeczy, przekazanie ich Policji.

XV. ZATRZYMANIE PRZEZ | - dyrektor - funkcjonariusz policji przedstawia

POLICJE NIELETNIEGO dyrektorowi powdd przybycia i okazuje
SPRAWCE CZYNU - pedagog legitymacjg stuzbowa

KARALNEGO

- dyrektor dokonuje wpisu do witasnej




PRZEBYWAJACEGO NA
ZAJECIACH W SZKOLE

- wychowawca

dokumentacji ( dane osobowe
funkcjonariusza, nr legitymacji, cel)

- pedagog sprowadza nieletniego do
gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje o przyczynach przybycia i
czynnosciach jakie zostang wykonane

ze sprawca

- policja informuje rodzicéw nieletniego o
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia
do szkoty/ komisariatu celem uczestnictwa
w czynnosciach

- dyrektor szkoty informuje telefonicznie
rodzicodw o podjetych dziataniach wzgledem
ich dziecka przez policje ( w przypadku braku
kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna
informacje i przesyta do miejsca ich
zamieszkania)

- jezeli rodzice nie mogg uczestniczy¢ w
przestuchaniu nieletniego dyrektor
wyznacza pedagoga/nauczyciela do
uczestnictwa w czynnosciach, ktére sg
przeprowadzanie w szkole lub w jednostce
policji.

XVI.

WTARGNIECIE
NAPASTNIKA
(TERRORYSTY) DO
SZKOLY

W przypadku
bezposredniego kontaktu
z napastnikami, ktérzy
daza do przejecia kontroli
nad szkota:

- dyrektor,
wicedyrektor

(lub inna osoba
wyznaczona
przez dyrektora
podczas jego
nieobecnosci

- zamyKka sie z uczniami w szkole/ klasie

(barykaduje sie).
-informuje policje wysytajac
informacje tekstowg - SMS o zaistniatej
sytuacji.

= uspokaja uczniéw,

= opiekuje sie uczniami ze SPE i

uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy,

= bezwzglednie kaze wyciszy¢, wytgczyc

telefony,

= zastania okno, gasi Swiatta,

® nie przemieszcza sig z uczniami,

= Staje ponizej linii okien,

= Zejdz z linii strzatu, potdz sie na

podtodze,

= Jezeli padng strzaty, nie krzycz,

= Nie otwieraj nikomu drzwi,

= W przypadku wtargniecia napastnika do

pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze

by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia.

=  Wykonuj bezwzglednie polecenia
napastnika.

= Na zadanie terrorystéw oddaj im
przedmioty osobiste, np. telefon .

= Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢
jakiego$ polecenia.

= Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj
kontaktu wzrokowego.

= Nigdy nie odwracaj sie plecami do
napastnika.

= Nie zwracaj na siebie uwagi.

= Nie lekcewaz napastnika i nie badz
agresywny.

= Nie oszukuj terrorysty.




W przyvpadku dzialan
antyterrorystycznych

podjetych przez
policje:

= Uspokodj uczniéw, zawsze zwracaj sie do
nich po imieniu.

. Poinformuj napastnika o uczniach ze
schorzeniami.

= Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz
sie zwr6ci¢ do uczniow.

= Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

= Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie
wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz
zosta¢ uznany za terroryste.

= Nie prébuj pomagac stuzbom

ratowniczym, dyskutowac z nimi.

=  Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z

otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci

gtowy.

= Stuchaj polecen i instrukcji grupy

antyterrorystycznej, poddawaj sie jej

dziataniom.

= Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw

tzawigcych.

= Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie

swoimi uczniami.

= Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

= Badz przygotowany na traktowanie

ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki

twoja tozsamosc nie zostanie

potwierdzona.

= Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢

pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we

wskazanym kierunku.

= Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy

osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu

lub pozaru.

XVII.

PODLOZENIE tADUNKU
WYBUCHOWEGO

- dyrektor,
wicedyrektor

(lub inna osoba
wyznaczona
przez dyrektora
podczas jego
nieobecnosci

1) Prowadzgc rozmowe z osobg informujgca o
podtozeniu tadunku wybuchowego

zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegbtow.

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamietane informacje .

3) Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu
zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury.

4) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji .

5) Nie uzywaj telefonu komdrkowego.

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty
przedmioty, ktdre nie nalezg do jej wyposazenia.
7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i
poinformuj osobe odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi.

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i
drodze dojazdu




XVIII.

PODLOZENIE
PODEJRZANEGO
PAKUNKU

- dyrektor,
wicedyrektor

(lub inna osoba
wyznaczona
przez dyrektora
podczas jego
nieobecnosci

1) Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego
pakunku.

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku.

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania sie z niego innej substanc;ji (tylko
jezeli czas na to pozwala).

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za uruchomienie procedury.

5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji .

6) Nie uzywaj telefonu komérkowego.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i
poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi .

9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i
drodze dojazdu

XIX.

WYPADEK SKAZENIA
CHEMICZNEGO LUB
BIOLOGICZNEGO
SZKOtY

- dyrektor,
wicedyrektor

(lub inna osoba
wyznaczona
przez dyrektora
podczas jego
nieobecnosci

1) Zaalarmowac wszystkich przebywajacych na
terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajgc sie
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru .

2) Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢
odpowiednie stuzby.

3) W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje .

4) W miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne srodki
ratownicze i odtrutki.

5) Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen.

6) Powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw,
palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

7)Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia
ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych
otwordéw wentylacyjnych.

8) Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST
LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

1) nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych
przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy,

2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji,
przykry¢ ja np. kocem,

3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢
klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym
wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej

substancji i nie wpuszczaé do niego innych osdb,

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie




kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce dyrektora,
osobe upowazniong przez dyrekcje,

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na
terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru,

7) natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢
odpowiednie stuzby,

8) jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy:
umy¢ doktadnie rece woda i mydtem, zdja¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzana substancjg i wtozy¢
do plastikowego worka,

9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢
do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb,

10) w obiekcie - budynku, do ktérego nastapita
ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje ,

11) sporzadzic¢ liste oséb, ktére miaty kontakt z
podejrzana substancja albo znalazly sie w odlegtosci
ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji,

12) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki
ratownicze i odtrutki,

13) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia srodkow
biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen,

14) powstrzymac sie od picia, spozywania positkow,
palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku,

15) oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb
i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY
POJAWILY SIE OBJAWY REAKC]JI NA SUBSTANCJE
LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

1) nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych
przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy,

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za
zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej
rozprzestrzenianiu sie,

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczyé
klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw,

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym
wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osdb,

6) ogtlosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli
oraz pracownikow znajdujacych sie bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkoty,

7) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié
odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie,




8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz
osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny,

9) oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

XX.

WYPADEK UCZNIA
W SZKOLE

- nauczyciele
- pracownicy szkoty
-dyrektor

1. Udzielenie pierwszej pomocy

przedmedycznej poszkodowanemu

- Pracownik szkotly, ktéry powzigt wiadomos¢ o
wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w  szczeg6lno$ci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

- Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do
osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcja karna.

- W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa
lekcje, wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone
zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéow.

- Pracownik zobowiazany jest do niezwlocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiagzek powiadamiania
i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

- 0 kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtlocznie:
rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub
placéwke oraz rade rodzicow.

- 0 wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym
zawiadamia sie niezwlocznie prokuratora i kuratora
o$wiaty.

- 0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia  sie  niezwlocznie = panstwowego
inspektora sanitarnego.

- Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia
rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.

- Przy lekkich przypadkach (brak wyraZznych obrazen
- np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wczeSniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Informacje o
powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
réwniez w dzienniku zajec.

- W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne
obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

- W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby
pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi
opieke w drodze do szpitala.




- Jezeli wypadek zostat spowodowany
niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez

zesp6t powypadkowy.

- Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia,
imprezy organizowanej poza terenem szkotly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do
czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposdéb
wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.

- Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem
miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

3. Zespot powypadkowy

- Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy.
W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higiene
pracy.

- Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢
pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor szkoty. W skfadzie zespotu moze uczestniczyé
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty
lub rady rodzicéw.

- Przewodniczacym  zespotu  jest  pracownik
odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy: - przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa,

= rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i
sporzadza protokoét przestuchania,

= rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza
protokoly przestuchania; jezeli $wiadkami sa
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci
ucznia - $wiadka i jego rodzicow sporzadza szkic lub
fotografi¢ miejsca wypadku

uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela, pod
opieka ktérego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt sie wypadek,

= uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych
obrazen i okre$leniem rodzaju wypadku,

= sporzadza protokét powypadkowy nie péZniej niz
w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o
wypadku,

- protokdt powypadkowy podpisuja cztonkowie
zespotu oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapié¢
w przypadku, gdy wystapia uzasadnione przeszkody
lub trudnosci uniemozliwiajace  sporzadzenie
protokotu w wyznaczonym terminie.




W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu. Czlonek zespotu, ktéry
nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego,
moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie w
protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie
zespolu oraz dyrektor szkoly. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaly zgtoszone
zastrzezenia przez rodzicoéw ucznia poszkodowanego
postepowanie  powypadkowe uznaje sie za
zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza sie w
trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty,
ktora przechowuje go w dokumentacji
powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi

materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie: poszkodowanego peinoletniego i
rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego

matoletniego. Jezeli poszkodowany peinoletni zmart
lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego
rodzicow (opiekunéw). Protokét powypadkowy
dorecza sie osobom uprawnionym.

5. Skladanie zastrzezen do protokotu

powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu
powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokét,
moga ztozy¢ zastrzeZenia do ustalen protokotu (s3 o
tym informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sklada sie przewodniczacemu zespotu:
ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie.

Zastrzezenia moga dotyczy¢é w szczegdlnosci:
niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu =zastrzeZzen organ prowadzacy
szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé nowy
zesp6l  celem  ponownego  przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor
wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od
niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych ~ zmierzajagcych  do
zapobiegania analogicznym wypadkom. Zaznajomienia
sie z materiatami postepowania powypadkowego

XXI.

NARUSZENIA
PRYWATNOSCI
DOTYCZACE
NIEODPOWIEDNIEGO

- nauczyciele

- dyrektor

Ppodszywanie sie pod inng osobe,
wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych
w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowe;j
jest w Swietle polskiego prawa przestepstwem.

Formy wytudzenia lub kradziezy danych:
- przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu




BADZ NIEZGODNEGO
Z PRAWEM
WYKORZYSTANIA
DANYCH
OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU
DZIECKA
I PRACOWNIKA
SZKOLY

a) dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badz
montowanych),

b) szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz
tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary),

c) dokonania zakupdw i innych transakcji
finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt
ofiary),

d) uzyskania korzysci (np. ustugi premium

SMS).
Naruszenia prywatnosci tgczy sie z cyberprzemocy. Gdy
sprawcy jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy,
uczniowie lub rodzice winni skontaktowaé sie z
dyrektorem szkoty, wychowawcg lub Szkolnym
Mentorem Bezpieczeristwa Cyfrowego. W przypadku,
gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez,
wytudzenie  danych  osobowych  wykorzystanie
wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osdb
trzecich, rodzice winni skontaktowac sie bezposrednio z
Policja i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem
Karnym  $ciganie nastepuje tu na  wniosek
pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie
uzyskanie dowoddéw, e sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej.
Samo podszywanie sie pod ofiare nie jest karalne.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢
dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu,
konwersacja w komunikatorze lub sms).

Réwnolegle nalezy dokonaé¢ zmian tych
danych identyfikujgcych, ktére zaleza od ofiary, tj. haset
i logindw lub kodéw dostepu do platform i portali
internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnosci w dziataniu tym
ucznia i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego powinien
wspierac Szkolny Mentor Bezpieczenstwa Cyfrowego.

Jesli wykradzione dane zostaty
wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku
ofiary, badZz w innych celach niezgodnych z prawem
nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich
skutkdéw, takze tych widocznych w Internecie.

Likwidacja stron internetowych czy profili w
portalach spotecznosciowych, ktéra wymagac bedzie
interwencji w zebrane dowody musi odbywa¢ sie za
zgoda Policji (o ile zostata powiadomiona). Szczegdlnej
uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu
postuzenia sie nig np. podczas zakupu towardéw online
lub dokonania transakcji finansowych. W tym
przypadku nalezy skontaktowac sie ze sklepem lub
pozyczkodawcg i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na
konkretnego sprawce oraz na spetnianie przestanki, iz
sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢ i
przekazaé Policji.

W  przypadku, gdy trudno to ustali¢,
identyfikacji dokonaé¢ winna Policja.
W przypadku znanego sprawcy, ktdry jednak nie dziatat
z powyzszych pobudek, szkota powinna dazyé
do rozwigzania proble Gdy sprawca incydentu jest
uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu
z rodzicami - podjg¢ dziatania wychowawcze,
zmierzajagce do uswiadomienia nieodpowiedniego i
nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonat.
Jednym z elementéw takich dziatan powinny by¢
przeprosiny ztozone osobie poszkodowanej. Celem
takich dziatarn winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej
wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania
prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana




jego postawy na akceptujgca szacunek dla wizerunku i
prywatnosci. Dziatania takie szkota winna podjaé
niezaleznie od powiadomienia Policji/ sgdu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podjg¢ decyzje w
sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorgc pod
uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie,
postawe po odkryciu incydentu oraz opinie
wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o
zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyé, czy
istnieja dowody, iz uczen - sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej.
W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest
uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy
prawnego mu w ramach dziatan wychowawczo -
edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢ - w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opieka pedagogiczno-psychologiczng i

powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usuniecia
skutkdw dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu
intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta
w portalu spotecznosciowym).

Jedli kradziez tozsamosci, badz naruszenie
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak
aby informacje narazajace ofiare na naruszenie
wizerunku nie byly rozpowszechnianie. Gdy kradziez
tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary
jest znane szerszemu gronu ucznidw szkoty, nalezy
podjaé¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace
uwage na negatywng ocene naruszania wizerunku
ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji (
poniesienia kary).

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie

lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem ofierze
szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o
nim powiadomi¢ Policje.
W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych
dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna skierowaé
ucznia, za zgoda i we wspdtpracy z rodzicami, do
placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej.




